Методические рекомендации

по представлению ежегодного отчета о численности работающих и забронированных граждан, пребывающих в запасе, на предприятиях, в учреждениях и организациях различных форм собственности Трехгорного городского округа
1. Общие положения

Настоящие методические рекомендации разработаны с целью единого понимания военно-учетными работниками (лицами, назначенными ответственными за данную работу) организаций Трехгорного городского округа порядка отработки и представления ежегодного Отчета о численности работающих и забронированных граждан, пребывающих в запасе и Карточки учета организации. 

Во время работы внимательно читайте данные Методические рекомендации и пошагово выполняйте предложенные действия.

2. Порядок заполнения  формы  №  18  Карточка учета организации предоставляется до 01.10. текущего года в отдел по мобилизационной подготовке администрации города Трехгорного на бумажном носителе. 
Данная строка заполняется на 31.12. календарного года, регистрационный номер вы можете узнать в отделе по мобилизационной подготовке администрации Трехгорного городского округа 4-10-90. Начальник отдела Марсаутов Иван Николаевич.
	По состоянию на
	31.12.2014
	
	Регистрационный номер
	

	
	(дата, год)

	
	(по учету районной комиссии)



Указывается полное наименование организации
	1. Полное наименование организации
	

	Администрация г. Трехгорного 


В разделе 3, 4 указываются Ф.И.О., должности и телефоны руководителей и сотрудника, назначенного приказом (распоряжением) ответственного  за воинский учет и бронирование граждан, пребывающих в запасе 

	2. Ф.И.О., должность и номер телефона (факса) руководителя
	

	фамилия
	Иванов
	имя
	Иван
	отчество
	Иванович

	должность
	директор
	тел.
	8(35191) 4-99-99

	3. Ф.И.О. и номер телефона (факса) ответственного  за воинский учет и бронирование

	фамилия
	Иванова
	имя
	Ирина
	отчество
	Ивановна

	должность
	Секретарь руководителя
	тел.
	8(35191) 4-99-99


В разделе 4 указывается  номер дата и место регистрации организации

	4. Дата и место регистрации (перерегистрации)
	№
	10274007 563444

	06.12.2006
	место
	Межрайонная ИФНС № 18


В разделе 5, 6, 7 указываются адреса организации, форма № 18 (карточка учета организации) представляется в мобилизационный орган администрации города по фактическому адресу организации.

	5. Юридический 
	индекс
	456080
	нас. пункт
	г. Челябинск

	адрес                            ул.
	Ленина улица 
	дом
	15
	корп.
	
	буква
	
	дробь
	
	стр.
	

	6. Фактический
	индекс
	456080
	нас. пункт
	г. Трехгорный, Челябинская обл.

	адрес                            ул.
	Ленина улица
	дом
	15
	корп.
	
	буква
	
	дробь
	
	стр.
	

	7. Почтовый
	индекс
	456080
	нас. пункт
	г. Трехгорный, Челябинская обл.

	адрес                            ул.
	Ленина улица
	дом
	15
	корп.
	
	буква
	
	дробь
	
	стр.
	


В разделе 8 указывается вышестоящая организация (если есть)

	8. Вышестоящая организация
	


В разделе 9 заполняются все графы с основными кодами организации

	9. Основные коды организации:
	Цифровое обозначение
	

	
	Индивидуальный номер налогоплательщика
	ИНН
	
	

	
	Основной государственный регистрационный номер
	ОГРН
	
	

	
	Код административно-территориального деления
	ОКАТО
	
	

	
	Код по общероссийскому классификатору предприятий и организаций
	ОКПО
	
	

	
	Организационно-правовая

 форма
	Учреждение
	ОКОПФ
	81
	

	
	
	(текстовая расшифровка)
	
	
	

	
	Форма собственности
	муниципальная собственность
	ОКФС
	14
	

	
	
	(текстовая расшифровка)
	
	
	

	
	Основной код ОКВЭД
	Деятельность органов сельских поселений
	ОКВЭД
	
	

	
	
	(текстовая расшифровка)
	
	
	


	Неосновные коды ОКВЭД

(цифровое обозначение)


В разделе 10 заполняются все графы, подлежащие заполнению (если данных нет, то графа остается пустой), Данные должны совпадать  с формой 6. Строка 10.1=строке а + строка б= строка 10.2+ строка 10.3 + строка 10.5

	10. Сведения о работающих:

	
	всего работающих
	40
	

	
	из них:
	

	
	10.1. Граждан, пребывающих в запасе
	10
	

	
	из них:
	

	
	а) офицеров и генералов
	2
	

	
	б) прапорщиков, мичманов

     сержантов и старшин, солдат и матросов
	8
	

	
	в том числе ограниченно годных  к военной службе
	
	

	
	10.2. Незабронированных граждан, пребывающих в запасе, не имеющих моб. предписания

         не имеющих мобпредписаний
	2
	

	
	10.3. Незабронированных граждан, пребывающих в запасе, имеющих моб. предписание

         имеющих мобпредписания
	1
	

	
	10.4. Подлежащих призыву на военную службу
	
	

	
	10.5. Забронировано граждан, пребывающих в запасе
	7
	


В разделе 11 если в организации имеются забронированные граждане и организация согласно перечня ведет воинский учет и бронирование ставится «да», если в данной организации нет забронированных граждан ставится «нет», если организация осуществляет только воинский учет ставится «нет». Форму 6 представляет только организация, в которой  имеются забронированные граждане и организация согласно перечня ведет воинский учет и бронирование.

	11. Ведет ли организация бронирование (да, нет)
	нет
	


В разделе 12 данный пункт заполняется теми организациями, которые проводят бронирование граждан, пребывающих в запасе.
	12. Номер и раздел перечня должностей и профессий, по которым бронируются

       граждане, пребывающие в запасе
	№
	74-Т
	раздел
	XIV


В разделе 13 организациям, подчиненным Федеральным органам исполнительной власти, заполнять Федеральные органы. Остальным организациям – Субъектовые органы.
	13. В сфере ведения (субъекта РФ, ФОИВ)
	Федеральные органы


В разделе 14. Администрациям городских и сельских поселений заполнять да. Остальным организациям – нет.
	14. Входит в орган управления государственной власти (да, нет)
	нет


В разделе 15 поле а) средств вычислительной техники (количество) заполнять по количеству используемых в работе по воинскому учету и бронированию, средств вычислительной техники (компьютеров).

Поле «в т.ч. сертиф.» заполняется только теми организациями, у которых есть средства вычислительной техники, аттестованные на право работы со сведениями, составляющими государственную тайну.

Остальные поля данного пункта не заполнять.
	15. Дополнительная информация:
	

	
	15.1. Использование в работе по воинскому учету и бронированию:

	
	
	а) средств вычислительной техники (количество)
	1
	в т.ч. серт.
	1

	
	
	

	
	
	б) специального программного обеспечения 
	


	№ п.п.
	Наименование
	Кол-во
	в т.ч. сертиф.
	Прим.

	
	КПИС МПЭ
	1
	1
	


Заполнить поля (руководитель организации), (инициалы, фамилия) и дату заполнения, заверив печатью организации.

После заполнения один экземпляр формы предоставляется в отдел по мобилизационной подготовке администрации города Трехгорного (ул. Карла Маркса, д. 46, кабинет № 7).

